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Altalanos iskolai beiratkozas 2026/2027. tanitasi évre

Bevezeto

A tankotelezettség teljesitésének megkezdése, az dltaldanos iskolai tanuldi jogviszony Iétesitése a nemzeti
koznevelésrél szold 2011. évi CXC. torvény és a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl sz6l6 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet alapjan toérténik.

Az intézményi beiratkozas folyamata a szll6k (ideértve a jelen Utmutatd tekintetében valamennyi
torvényes képvisel6t) elsé talalkozasa az iskolai nevelés intézményeivel.

Jelen dokumentum tartalmazza a beiratkozas folyamatanak lépéseit, és segitséget nyljt a KRETA
rendszerben torténé feladatok elvégzéséhez.

A szakmai utmutato célja

Az egyhdzi és maganfenntartok altal fenntartott altalanos iskoldknak a beiratkozas folyamatanak
adminisztraldsdhoz javasoljuk a KRETA rendszert hasznalatat. Jelen dokumentum e feladat elvégzéséhez
nyujt segitséget, valamint magyarazatot ad a kitoltés |épéseihez.

Fogalmak

Nebuld: A dokumentumban a beiskolazds folyamatdban érintett gyermekre hasznaljuk addig a lépésig,
amig nem rendelkezik tanuldi jogviszonnyal.

Beiratkozasi feliilet: Az intézményi KRETA rendszerben az ,Adatszolgaltatasok” menipont alatt elérhetd,

a beiratkozas adminisztraldsara szolgald modul.

e-Ugyintézés feliilet: A szil6k és kiilsé felhasznaldk altal a https://eugyintezes.e-kreta.hu/kezdolap

elérhetSségen megtaldlhaté intézményi elektronikus tigyintézési oldal. A kdznevelési intézmények KRETA
rendszerében az ,eUgyintéz8” jogosultsaggal rendelkezd alkalmazottak részére megjelend feliilet.

4T: Természetes személyazonositdé adatok (a Nebuld sziletési csalddneve és utdneve, az édesanyja
szliletési csalddneve és utdneve, a Nebuld sziiletési helye, a Nebulé sziiletési ideje).

A 2026. évi folyamat

2026-ban a beiratkozas napja el6tt a szilSknek lehetdségiik van arra, hogy el6zetesen elektronikusan
bekildjék gyermekik adatait a beiratkozdssal érintett altalanos iskoldba, amelynek segitségével a
beiratkozds napjan, a személyes megjelenéskor az intézménynek csupan ellendriznie kell a hivatalos
dokumentumok alapjan a megadott adatokat.
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A feladatellatasi helyek, illetve az ellatott koznevelési feladatok ellendrzése

A beiskolazasi folyamat soran az intézménynek — a gyermek sziilGje, illetve torvényes képviselGje
jelentkezési szandéka alapjan — a Nebuldk adatainak régzitésekor, online adatbekiildés esetén az adatok
véglegesitésekor az (rlapon ki kell valasztania az érintett intézmény feladatellatasi helyét.

Jelentkezés feladatellatasi helye

‘ Kalapos utcai Altal&nos iskola - Altaldnos iskola -

Kalapos utcai Altalanos iskola - Altalanos iskola

Petdfi utcai telephely - Altalanos iskola

A feladatellatasi helyek azonban csak abban az esetben jelennek meg a legordild listdban, amennyiben
az intézmény ezeket az adatokat beallitotta a ,MUkodési helyek” felvitelénél. Az el6késziiletek soran
minden intézménynek ellendriznie sziikséges a KRETA rendszerben adminisztrélt, ellatott kdznevelési
feladatokat.

Az intézményi adatok ellenérzéséhez a KRETA rendszer feliiletére adminisztratori jogosultsaggal belépve
végezze el az aldbbi miiveleteket:

LN

P> Vilassza a ,Nyilvantartas”—> , Intézményi adatok” =, Intézmény” menipontjat.
P A ,Miiikédési helyek” felsoroldsdnal az aldbbiak szerint ellen8rizze le, hogy az intézmény
székhelye, valamint Gsszes tagintézménye és telephelye felvételre kerlt-e.
A ,M(ikédési hely” felvétele nyomdgomb segitségével vigye fel az intézmény 6sszes miikddési helyét.

MUKODESI HELYEK

_ 1-3/3 |4
+ MUKODES!I HELY FELVETELE | EXPORTALAS

# Miikodési hely neve Miikodési hely azonosité  Varos Miikodési hely tipusa

A 1 Petéfi utcai telephely 002 Budapest XVI. kertlet (1165) + f Q m

# Ellatott koznevelési feladat

1 Altaldnos iskola SQ
~ 2 Zsigmeondy Vilmos Gimnazium 001 Budapest Tagintézmény + f Q m

# Ellatott kdznevelési feladat

1 Gimnazium y‘ Q m
A~ 3 Kalapos utcai Altaldnos iskola 003 HajdUhadhaz (4242) Telephely + y‘ Q m

# Ellatott koznevelési feladat

1 Altalanos iskola f‘ Qm
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Altaldnos iskolai beiratkozas 2026/2027. tanitasi évre

Uj mkodési helyek felvétele esetén allitsa be a mikodési hely adatait (kiemelten figyelve az adott
m(ikodési hely haromjegyl azonositéjanak pontos rogzitésére):

# Mikodési hely neve Mikodési hely azonosité varos Miikadési hely tipusa

~ 1 Kasza Altaldnos Iskola 013 Pécel Székhely + f Q W
# Ellatott kdznevelési feladat
1 Altaldnos iskola SQ1m

Amennyiben a meglévé mikodési helyek adatainak mddositdsa sziikséges, akkor az a m(ikodési hely neve
mellett lathaté ceruza ikonra kattintva végezhet6 el.

# Mikodési hely neve Miikodési hely azonositd Véros Mikadési hely tipusa

A 1 Kasza Altaldnos Iskola 013 Péce Székhely +|ﬁ|q m
# Ellatott koznevelési feladat
1 Altalanos iskola sSQb

Minden m{kddési helyhez vegye fel az ahhoz a feladatellatasi helyhez tartozoé 6sszes ellatott kbznevelési
feladatot.

Uj ellatott kdznevelési feladat felvétele:

+ MOKODESI HELY FELVETELE [ EXPORT &

1-12/12
# Miikodési hely neve Miikodési hely azonositd varos

Miikodési hely tipusa
A 1 Kasza Altalanos Iskola

013 Péce

székhely Qi
# Elldtott kdznevelési feladat

1 Altalénos iskola

SQb

Kérjiik, hogy amennyiben egy intézmény tébb KRETA rendszert haszndl, akkor

mindegyik rendszerben csak azon feladatelldtdsi helyek jelenjenek meg, amelyhez a
rendszerben tdrolt tanuldk vannak hozzdrendelve!

A ,MUkodési helyek” felsoroldsanal kérjiik, ellenérizze le, hogy az adott m(kodési helyen ellatott
koznevelési feladatok megfelel6éen vannak-e felvéve az intézményhez. Kérjik, hogy amennyiben az

intézménynek tobb elldtott kdznevelési feladata is van az adott székhelyen, tagintézményben vagy
telephelyen, akkor minden ellatott koznevelési feladatot kiilon értékkel vegyenek fel.
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Az 6sszes miuikodési hely és ellatott koznevelési feladat felvétele utan lathatjuk az intézmény teljes
profiljat.

MUKODESI HELYEK

1-3/3 |&
+ MUKODESI HELY FELVETELE | EXPORTALAS «

# Mikadési hely neve Miikodési hely azonositd Varos Miikadési hely tipusa

~ 1 Petdfi utcai telephely 002 Budapest XVI. kerdlet (1165) + f Q m

# Ellatott kdznevelési feladat

1 Altalanos iskola f Q W
2 Altalanos iskola (gyogypedagdgia) f Q W
~ 2 Zsigmondy Vilmos Gimnazium 001 Budapest Tagintézmeény + f Q m

# Ellatott kdznevelési feladat

1 Gimnazium fqm

~ 3 Kalapos utcai Altalanos iskola 003 Hajdihadhaz (4242) Telephely + 4 Q il

# Ellatott kdznevelési feladat

1 Altalanos iskola f Qm

Ellatott koznevelési feladat beallitasanak ellendrzése

Az altaldnos iskolai kdznevelési feladatot ellaté intézmény akkor lesz kivalaszthatd a szll6k szamdra az
elektronikus Gton torténd jelentkezés esetén, amennyiben ez az intézmény KRETA rendszerében
bedllitasra kerdlt.

Az altaldnos iskolai ellatott koznevelési feladat bedllitdsa a KRETA rendszer fellletére adminisztratori
jogosultsaggal belépve az aldbbiak szerint végezhet6 el:

P> Vilassza az ,e-Ugyintézés”-> ”Bedllitasok - Intézmény” meniipontjat;
P majd ellendrizze, hogy a jel6l6 négyzetben ,Az intézmény altalanos iskolai kéznevelési feladatot
Iat el” jelolés aktiv. Amennyiben nem aktiv a jel6l6, akkor ez ennek mddositasaval allithaté be.

& KRETA ® o UGYINTEZES

Folyamatban Iévo tigyek

Beallitasok

Uzenetek 2 . ’
A *-gal jelolt mezdk kitdltése katelezd

§ K

Kirandulasok Y . 5 . 7
Intézmeényi adatok Ugyinteézes Pénztiigyi modul Uzenetek Terembérlet

Iskolai események

A §

‘ Az intézmény altalanos iskolai koznevelési feladatot lat el

Altalanos iskolai tagozatok

Tagozat neve Valaszthato?

Kérdoivek

Befizetendok

Intézményi eloirasok 5
kezelése Uj tagozat felvétele

Etkezés

B

D Az intézmény kozépfoku kdznevelési/szakképzési feladatot 1at el

Etkezés - Intézményi

Beallitasok - Intézmény
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Altaldnos iskolai beiratkozas 2026/2027. tanitasi évre

Tagozatok beallitasa

A tagozatok bedllitdsa a KRETA rendszer feliiletére adminisztratori jogosultsaggal belépve az aldbbiak
szerint végezhetd el:

P> Valassza az ,e-Ugyintézés” = ”Bedllitasok - Intézmény” meniipontjat;

P majd ellendrizze, hogy a jel6l6 négyzetben ,Az intézmény altalanos iskolai kéznevelési feladatot

|”

Iat el” jelolés aktiv.

P Az ,Uj tagozat felvétele” gomb segitségével adja meg az intézmény tagozatat, a ,Valaszthatd”

s

jelolé négyzetbe kattintva erdsitse meg a tagozat kivalaszthatdsagat, majd a zold szind ,pipa”

ikonra kattintva hagyja jéva a folyamatot.

& KRETA ® c-UGYINTEZES

Folyamatban lévd ligyek

Beadllitasok

Uzenetek - . .
A*-gal jeloht mezdk kitdltése kotelezd

A Intézményi adatok Ugyintézes Pénzigyi modul Uzenetek Terembeérlet

Iskolai események
Az intézmeny altalanos iskolai kdznevelesi feladatot lat el

Kérdoivek
Altalénos iskolai tagozatok

Befizetendok

Intézményi elbirasok =
kezelése Uj tagozat felvétele

Etkezés

Tagozat neve Valaszthatd?

D Az intézmeény kozépfokd koznevelési/szakképzési feladatot lat el

Ftkezés - Intézményi

Beallitdsok - Intézmény

Beallitasok

A*-gal jeldlt mezdk kitdltése kbtelezd

Intézmeényi adatok Ugyintézés Pénziigyi modul Uzenetek Terembérlet

Az intézmény altalanos iskolai koznevelési feladatot lat el

Altalénos iskolai tagozatok

Tagozat neve Vélaszthato?

|. Sport | -.

Az intezmény altalanos iskolai kdznevelési feladatot |at el

Altalénos iskolai tagozatok

Tagozat neve Valaszthato?

B0
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Y& V4

Korzetes gyermekek listajanak importalasa

A teruletileg illetékes tankerileti kozpontok feladata az Oktatdsi Hivatal oldaldrél letolteni a korzetes
gyermekek listajat tartalmazo tablazatot.

Kérjiik, hogy az Oktatdsi Hivataltdl letéltott tabldzaton modositdsokat ne végezzenek!
Ellenkez6 esetben a kérzetes gyermekek adatait nem tudjdk az intézmények a KRETA
rendszerbe importdini.

A korzetes iskolaként megjeldlt intézmények feladata a tankeriileti kdzpontoktdl kapott lista KRETA
rendszerbe torténg feltoltése.

A tankeriileti kozponttdl kapott lista felvitele két médon térténhet:
P Importélassal;
P Kézifelvétellel.

Az importalas feliilete kétféle mddon érhetd el:

a) ,Importélasok” 2 ,Korzetes nebuldk importalasa” mentpont segitségével

KRETA = = ] &8

Nyilvantartas = Importalasok « Tanuldk besorolasa = e-Naplo~

@

Kotelezettségvallalds = DIMOP PLUSZ Képzés

ALKALMAZOTT IMPORTALASOK ~ TANULO IMPORTALASOK TANTARGYFELOSZTAS
Alkalmazottak importaldsa Tanulék importalasa Tantargyfelosztas
Alkalmazottak belépési Tanulok belépési adatainak importaldsa
adatainak importalasa importalasa
Alkalmazott munkadgyi Tanulok elérhetdsegi
adatainak importalasa adatainak importalasa

Tanulo besorolas
importalasa

Sziild, Tarvényes kepviseld
importalasa

Szuldk, torvényes
képviselSk belépési
adatainak importdlasa

Korzetes nebulék
importalasa

L0

b) A Beiratkozas feliiletén az ,Importdlas” nyomoégomb hasznalataval

+ MODOSITAS |4 KIELOLTEK TORLESE |4 IMPORTALAS |4 EXPORT |+ STATUSZOK VEGLEGESITESE

Amennyiben a tanuldk adatait az intézmény tébb [épcsében kivanja importalni az aldbbi importalasi
maodot tudja valasztani:

P> Import a meglévs adatok megtartdsaval és az Uj adatok beszurdséval
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Altaldnos iskolai beiratkozas 2026/2027. tanitasi évre

IMPORTALASI MOD KIVALASZTASA:

@ Meglévo adatok megtartasaval és az Gj adatok beszurasaval:
A KRETA programban mar megtalalhato adatok nem kerillnek médositasra, az importalas csak az Uj adatokat rogziti a rendszerben, Ezt az importalasi miveletet akkor célszeri
hasznalni, ha nem akarjuk médositani a KRETA rendszerben meglév adatokat, csak az Uj - a rendszerben még nem létez6 - elemeket szeretnénk importalni.
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A korzetes gyermekek listajanak feltdltését kdvetSen a rendszerbe keriilt adatok, valamint az e-Ugyintézés
feliletén keresztlil beklldott adatok szinkronizacidja folyamatos, de a beiratkozas ideje alatt
mindenképpen sziikséges a Beiratkozas fellletén megjelent adatok attekintése, feliilvizsgalata.

Javasoljuk a beiratkozds sordn a Beiratkozdsi feliileten az ismétl6d6 sorok sziirését.
Eléfordulhat, hogy a feliileten a Nebuld 4T adatait vizsgdlva a személyazonositdsra
alkalmas adatokbdl csak hdrom egyezik és emiatt a Nebulo tébbszér szerepel. A sorok
Gsszevetése és javitdsa utdn, azokat a sorokat, amelyeknél e-Ugyintézéshez
kapcsolédd iigyiratszém nem szerepel, kérjiik téréini, és az e-Ugyintézésen keresztiil
bekiild6tt adatokndl — amennyiben az intézmény beiskoldzdsi kérzettel is rendelkezik
— a korzetességet bepipdlni. Ha ugyanazon Nebulohoz tébb, (igyiratszamot is
tartalmazé sor tartozik, akkor a téréini kivant iigyet az e-Ugyintézés feliileten
elutasitdssal zdrjdk le.

A korzetes gyermekek importdldsakor a Nebuldk beiratkozasi statuszat a rendszer alapértelmezett
bedllitasként a ,Nem jelent meg (NJ)” statusz értékre allitja, és korzetes gyermekként kezeli.

Jelentkezés statusza

“ Fii SzV Fe NF BV oM MI
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