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1. Bevezeto, az adatkezelés alapelvei

Elkoételezettek vagyunk tigyfeleink, munkavallaloink és szerzOdéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacios énrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsgi, technikai és
szervezeési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott eldirasoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (4ltalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) az informécidés Onrendelkezési jogrdl és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi elGirasokrol részletes informacidkat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutato alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések onkéntes hozzéjarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az Onkéntes hozzdjarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelezé adatkezelésekkel
kapcsolatban informaciés onrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatdrozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriliségét és biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

o személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelink;

e kizarélag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

e aszemélyes adatokat kizardlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehet6vé teszi;

o aszemélyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhéz az érintett hozzajarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés el6zetesen meghatarozott idétartama letelik);

o a személyes adatok kezeléséhez (taroladsdhoz, feldolgozasadhoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérdl korszeri, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapt iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjik, a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
kizérolag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkez6 munkatirsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informacidkra vonatkozodan titoktartasi
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzOdéses partnereink esetében gondoskodunk arrol, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozo szerzddéses garancidlis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (e-mailben, illetve
postai cimiinkre megkiildott levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazoldsa nem lehetséges, akkor kizarolag altalanos t4jékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetoleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkez6 esetben pedig tdjékoztatjuk a térlés megtagaddsanak indokarodl).

Kérheti adatai kezelésének korlatozasat is a jogszabalyban rogzitett feltételek teljesiilése esetén
(altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR, 18. cikk).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmd,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetéségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszoldsa tobb idot vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon belill vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4, Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott személyes adatok megismerésére kizarolag munkatarsaink, valamint a jogszabalyi
eléirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatasi
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informaciokat — példaul az adott ligy intézéséhez sziikséges
adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsiggal nem rendelkezok szdmara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarolag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a térvényben vagy helyi Onkormanyzati rendeletben eldirt kotelezd
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kdzigazgatasi szerv, illetve hatdsagi vizsgalat
esetén az eljard hatosag (pl.: rendérség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajarulasa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eldirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezo fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeir6l tovabbi informaciokat olvashat.
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6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetoségek

Mindent t6liink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfelel6en
torténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szdmunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetéségért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetéségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

Személyes adatainak védelme erdekében birosaghoz is fordulhat, amely esetben a birdsag soron kiviil
jar el. Keresetét az On dontése alapjan a lakohelye (4llando6 lakcim) vagy tartdzkodasi helye (ideiglenes
lakcim) szerint illetékes torvényszéknél nyujthatja be.

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Weboldalon, kézosségi média feliileten megjelenitett kép- és videéfelvételek

Weboldalunkon, illetve kozosségi médias feliiletiinkdn rendszeresen beszdmolunk az intézményiinket,
a kozosség szdmara jelentdséggel bird hirekrdl, eseményekrdl és rendezvényekrdl, amelyek kapcsan
kép-, illetve videofelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon / kozosségi média feliileten megjelentetett
kép- és videdfelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok
jogszerii felhasznalasara engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kozvetleniil vagy kdzvetett modon végzett adatkezelésekrol részletes tajékoztatot
talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja: A weboldal, illetve kdzosségi média feliilet latogatdinak tajékoztatasa.
Az adatkezelés Az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szo1o
jogalapja: 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak

szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore: A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithato,
felismerhetd természetes személyek képmadsa.

Az adatkezelés Az érintett hozzajaruldsa visszavonasaig, illetve az adott tartalom
idétartama: torlésének id6pontjaig.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon / kdzosségi
média feliileten nyilvanossagra hozott informaciokat barki megismerheti,
megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Erdeklédés, kapesolatfelvétel soran kezelt adatok

ElérhetSségeink barmelyiken felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvetel soran megadott
személyes adatait kizarolag az Onnel vald kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdeklddok tajekoztatasanak biztositasa.
Az adatkezelés Az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz616
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jogalapja: 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban el6irtak
szerint onkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kore: A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az On 4ltal 5nkéntesen

megadottakat kezeljik:
e név (kapcsolattartd neve),
e e-mail cim,
o telefonszam,
e cim (postazasi cim).

Az adatkezelés
idotartama:

Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel tdrgyaban jogszertien igény
érvényesithetd, annak igazolhatosdga céljabol legfeljebb 5 évig
megorizhetjiik a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.3 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikddésiinkkel, tevékenységilinkkel kapcsolatos kdzérdekdl, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol

nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi

adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja:

A kozérdekili adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylo altal egy
éven belil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuldé kozérdeki és
kozérdekbol nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolodd koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,
e az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. térvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
e az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
e az adozas rendjérdl sz0l6 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.
A kezelt adatok kore: e adatigényl6 neve,

o clérhetdségei (az adatigénylés formajatol fiiggden: postazasi cim,
e-mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

o koltségtérités megallapitasahoz kapcsolodd szamldzasi adatok
(név, szamlazasi cim),

e Dbankszamlaszam (koltségtérités banki atutalassal torténd
teljesitése esetén).

Az adatkezelés
idotartama:

A kozérdekli adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével toroljik. A
koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi
bizonylatok (pl.: szdmlak) megérzési ideje 5, illetve az adoligyi
onellendrzés biztosithatdsaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljuk, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra kertil, akkor a kozérdekil
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adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szdmara kotelesek
vagyunk atadni.

7.4 Koznevelési feladat ellatasahoz kapcsolédo adatkezelés — ellatottak nyilvantartasa

Az oOvodai ellatast igénybe vevd gyermekek, valamint sziileik, torvényes képviseldjiik adatait

jogszabalyi el6iras alapjan kotelesek vagyunk kezelni.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

A Kkezelt adatok kore:

Jogszabalyi eldiras alapjan a nyilvantartott gyermekek, illetve torvényes
képviseloik alabbi adatai:

gyermek neve, sziiletési neve,
neme,

sziiletési helye és ideje,
tarsadalombiztositdsi azonosito jele,
oktatasi azonositd szama,

anyja neve,

allando lakcime, tartozkodasi helye,
allampolgarsaga,

nemzetiségi nyelve,

sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi
nehézsége tényét,

jogviszonya adatai,

szil6, torvényes képviseld telefonszama.
gyermekorvos neve,

testvérek szama,

szllok iskolai végzettsége, foglalkozasa, munkahelye
korcsoport

Onkéntes hozzajarulas esetén:

a sziild, torvényes képviseld e-mail cime,

szll6, torvényes képviseld levelezési cime,

Ingyenes étkezéshez sziikséges igazolas (HHH) rendszeres
gyermekvédelmi tAmogatasi igazolas

Pedagogia szakszolgalatok altal kiallitott, szakértoi
szakvélemény adatai.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

a nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény

a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatardl szol6 20/2012. (VI1II. 31.) EMMI
rendelet

a nemzetiség 6vodai nevelésének iranyelve €s a nemzetiség
iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol sz6l6 17/2013. (I1L. 1.)
EMMI rendelet

az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmeérdl €s az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezés (altalanos adatvédelmi rendelet), vagy
mas néven GDPR: General Data Protection Regulation

Készitette:
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e az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény 5.§ b),
illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint dnkéntes

hozzéjarulas
Az adatkezelés A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési
idétartama: intézmények névhasznalatarol szold 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI

rendeletben, valamint vonatkozd jogszabdlyokban foglaltaknak és az
adatkezel6 szabalyzatainak, eldirasainak megfelelden.

A koznevelési intézmény a nyilvantartott gyermek és tanul6i adatokat a
jogviszony megsziinésétdl szamitott tiz évig kezeli.

Az onkéntes hozzajarulds alapjan kezelt adatok torlésének idépontja az
érintett ez irdnyu kérelmét kdvetden haladéktalanul torténik.

Az adatok tovabbitasa: | A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljaré hatosagok, kiilonosen:
o a Kodznevelési Informacios Rendszert (KIR) mikddtetd Oktatasi
Hivatal,
o Kozponti Statisztikai Hivatal.

7.5 Koznevelési feladat ellatasahoz kapcsolodo adatkezelés — tanulok nyilvantartasa

A tanulé gyermekek, valamint sziileik, torvényes képviseldjiik adatait jogszabalyi eldiras alapjan
kotelesek vagyunk kezelni.

Az adatkezelés célja: | Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
A kezelt adatok kore: | Jogszabalyi eldiras alapjan a nyilvantartott tanuldk, illetve torvényes
képviseldik alabbi adatai:
e gyermek neve, sziiletési neve,
neme,
szliletési helye és ideje,
tarsadalombiztositasi azonosito jele,
oktatasi azonositd szama,
anyja neve,
allando lakcime, tartozkodasi helye,
allampolgarsaga,
nemzetiségi nyelve,
sajatos nevelési igénye, tartos betegség, beilleszkedési,
tanulasi és magatartasi nehézsége tényét,
jogviszonya adatai,
sziild, torvényes képviseld telefonszama,
gyermekorvos neve,
testvérek szama,
szililok iskolai végzettsége, foglalkozasa, munkahelye,
telefonszama.
Onkéntes hozzajarulas esetén:
e aszilo, torvényes képviseld e-mail cime,
szll6, torvényes képviseld levelezési cime.
o Ingyenes étkezéshez sziikséges igazolas (HHH) rendszeres
gyermekvédelmi tdmogatasi igazolas
e Pedagobgia szakszolgalatok altal kiallitott, szakértdi

Készitette:
HANGANOV Kift.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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szakvélemény adatai.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: e anemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény

e anevelési-oktatdsi intézmények mikddésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol sz6l6 20/2012. (VIIL. 31.)
EMMI rendelet

e az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény

e az Eurodpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasaroél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezés (altalanos adatvédelmi rendelet), vagy
mas néven GDPR: General Data Protection Regulation

e az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény 5.§ b),
illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint
onkéntes hozzajarulas

Az adatkezelés A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és a koznevelési

idétartama: intézmények névhasznalatdrél szolo 20/2012. (VIIL 31.) EMMI

rendeletben, valamint vonatkozd jogszabalyokban foglaltaknak és az

adatkezel6 szabalyzatainak, el6irdsainak megfelelden.

A koznevelési intézmény a nyilvantartott gyermek és tanuloi adatokat a

jogviszony megsziinésétol szamitott tiz évig kezeli.

Az dnkéntes hozzajarulas alapjan kezelt adatok torlésének idopontja az

érintett ez iranyl kérelmét kdvetden haladéktalanul torténik.

Az adatok A jogszabalyi kételezettség alapjan vezetett kozponti

tovabbitasa: nyilvantartasokhoz kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok

cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes

felettes szervek (pl.: fenntart6), eljar6 hatosagok, kiillondsen:
e aKoznevelési Informacids Rendszert (KIR) mitkddteto

Oktatasi Hivatal,

e Kozponti Statisztikai Hivatal.

7.6 Intézményi étkeztetés biztositasahoz kapcsolodé adatkezelés

Az adatkezelés célja: Az étkeztetés kérelmezése, jogosultsdg megallapitidsa, nyilvantartasi
kotelezettség teljesitése, téritési dij beszedése, hatralékos allomany
kezelése

A kezelt adatok kore: A kérelmezo, illetve ellatott alabbi adatai:

e neve,

o sziiletési ideje, helye,

e ovodai csoportja, iskolai osztalya,

e anyjaneve,

e szil6é/torvényes képviseldjének neve,

o sziil6/térvényes képvisel6jének anyja neve,

o szilé/torvényes képviseldjének sziiletési helye, ideje,

e sziilo/torvényes képviseldjének lakcime,

e kedvezményes étkeztetés biztositasa esetén a kedvezményre jogo-
sito adat,

e cllatast igénybe vevd egészségi allapotara vonatkozo kiilonleges

Készitette:
HANGANOV Kift.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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adat (pl. ételallergia, ételérzékenység).
Az étkezés igénybevételére jogosult munkavallalo:

e neve,
lakcime,

o cllatast igénybe vevo egészségi allapotara vonatkozo kiilonleges
adat (pl.: ételallergia)

o Ingyenes étkezéshez sziikséges igazolds (HHH) rendszeres
gyermekvédelmi tAmogatasi igazolas.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: o agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997.
évi XXXI. torvény

e aszemélyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az
igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol 328/2011. (XII.
29.) Korm. rendelet

e agyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. térvény,

e aspecialis étrend igénylésének feltétele a 37/2014. (IV. 30.)
EMMI rendelet

o az informacios onrendelkezési jogrol és az

informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény
Az adatkezelés A kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmldk) megdrzési ideje S,
idétartama: illetve az adoiigyi 6nellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év.

Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a
bizonylatokat és az informatikai rendszerben kezelt adatokat.

A papir alapon (pl.: kérelemben) megadott személyes adatok kezelése a
pénziigyi bizonylatok meg6rzési idejéig torténik.

Az adatok tovabbitasa: | A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljaro hatosagok, kiilondsen:

a Kozponti Elektronikus Nyilvantartds a Szolgaltatast Igénybevokrol
(KENYSZI) rendszert miikodteté Magyar Allamkincstér.

7.7 Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videofelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az intézményiink népszerisitése
céljabol nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérdl és helyérdl az adott rendezvényrdl sz616 adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informaciokat biztositunk.

Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tajékoztatisa, az adott rendezvény, program, illetve az
intézménylink népszerisitése.

A Kezelt adatok kore: | A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhetd természetes
személyek képmasa, illetve hangja.

Az adatkezelés Az adatkezelés az informacidos Onrendelkezési jogrol és az
jogalapja: informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR

6. cikk 1. a) pontjaban el6irtak szerint onkéntes hozzdjarulason alapul.
Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetd egy
idétartama; napon beliil.

Az adatok tovabbitasa: | Az adott rendezvény, program kapcsén az adatok nyilvanossagra hozatala,
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publikalasa céljabol a felvételeket esetenként tovabbitjuk, példaul a sajto
képviseldinek. Az adattovabbitas tényér6l és cimzettjérdl az adott
rendezvényrdl szolo adatkezelési tajékoztatoban minden esetben részletes
informéaciokat biztositunk.

7.8 Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Szerzédéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informaciokat (pl.: e-mail
cim el6tagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és
jogszerliségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

A szerzOdéses partnerek nyilvantartdsa, a partnerekkel valo
kapcsolattartas biztositasa, illetve jogszabdlyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés

Szerzddésen, valamint a szamviteli- és adoiigyi torvények eldirdsai

jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:
e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
e anemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVL. torvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
e akozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL térvény,
e a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény,
e az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény eldirdsai alapjan.
A Kkezelt adatok kore: | A szerz6déses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,

kapcsolattartoi (természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik torténd
kapcsolattartashoz, a szerzédés jogszerliségének igazolasahoz, tovabba a
szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasahoz sziikséges adatok
koziil az alabbi adatok:

név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),

cim (székhely, postai cim, szdmlazasi cim),

adoszam,

bankszamlaszam,

e-mail cim,

telefonszam,

atlathatosagi nyilatkozatban szerepeld természetes
személyazonosito adatok.

Az adatkezelés
idotartama:

A szerzbdések jogszabalyban meghatarozott megoérzési ideje 10 év.

A szerzédéskotéshez kapcesolodo atlathatosagi nyilatkozatok megdrzése a
szerz6désbol eredo kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerz6dés teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
megOrzési ideje 5, illetve az adodligyi Onellendrzés biztosithatosdga
érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljiik, illetve leselejtezziik
és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesiteshez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, adott esetben a Magyar Allamkincstar
szamara kotelesek vagyunk atadni.

Készitette:
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7.9 Allaspalyazatra jelentkezok adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szdmunkra. A megfelel6 szakemberek megtalalasa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld6  miikodése  folyamatos  biztositasahoz  sziikséges
humaneréforras biztositdsa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfeleld
kompetenciakkal rendelkez6) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az adatkezel6 jogos érdekén és az alabbi jogszabalyi

jogalapja: el6irasokon alapul:
o akozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL. torvény
e a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény
o az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torvény
A Kkezelt adatok kore: | Az allashirdetésre jelentkezOk beazonositasahoz, a veliik torténd

kapcsolattartashoz, valamint a munkakor betoltésére valo alkalmassaguk
elozetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:
o fénykeép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
szililetési hely, 1do,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allandé lakcim,
ideiglenes lakcim (tartozkodasi hely),
telefonszam(ok),
fax,
e-mail cim,
onéletrajz,
o képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

Az adatkezelés
idotartama:

A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazd) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii
kezeléséhez elbzetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetden vagy —
amennyiben ezt korabbi idOpontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozd kérésének idopontjaban.

A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kdvetden sikertelen palyazat esetén
a palyazd szdmara Adatkezel0 visszajuttatja a benyujtott palyazati
anyagokat. Amennyiben a palyazé nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld
legfeljebb 90 nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.10  Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait

a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal 0sszefliggd nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanerdforras menedzsment feladatok tdmogatasa
céljabol kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal 0Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:

Készitette:
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jogalapja: a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény

a munka torvénykonyveérol szolo 2012. évi L. térvény

a munkavédelemrdl szo16 1993. évi XCIIL. térvény

az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok

kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVIL. térvény

e A tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI.
torvény
a nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l szolé 2011. évi
CLXXXIX. térvény

A Kkezelt adatok kore: | A munkavallalok természetes személyazonositdo adatai (tdrzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyéb adatok:
e munkavallald neve;
munkavallalé sziiletési neve;
szlletési helye, ideje;
anyja neve;
allando és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;
nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo
tartozkodas jogcimét és a tartdozkodasra jogositd okirat
megnevezesét €s szamat;
o iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei, idegennyelv-ismeretével
kapcsolatos adatok;
oktatasi azonosito szama;
munkakdr, beosztas, telephely, felvétel idopontja;
16. életév alatti eltartott adatai (név, sziiletési ido, TAJ szam);
Pedagogus életpalya adatai;
Adoszam;
Tajszam,;
bankszamlaszam,;
Nyugdij és egészségpénztari tagsag igazolasa;
Munkakor és beosztas;
e-mail cim;
o telefonszam;

Az adatkezelés Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
idétartama: jogviszonyaval 0Osszefiiggd, a szolgalati idér6él vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl
adatot tartalmazod munkaligyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyado Oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
megorizni.

Az adatok tovabbitasa: | Az adatok tovabbitasa az alabbiakban felsoroltak szdmara torténik:

e a Koznevelési Informacios Rendszert (KIR), s azon beliil aaz
alkalmazotti nyilvantartast is mitkodteté Oktatasi Hivatal,

o Adatkezel6 szerzodéses foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatd
partnere (lizemorvos);

o Lévay Jozsef Reformatus Gimnazium és Diakotthon
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7.11  Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja: A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
jogalapja: o akozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIIIL. térvény
e a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény
e az ado6zas rendjérdl szo016 2017. évi CL. torvény
e aszemélyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL térvény
e atarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra

jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997.
évi LXXX. térvény

e A tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.
torvény

e az egészségiigyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. térvény

e a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997.
évi LXXXII. térvény

e acsaladok tamogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV. térvény

e a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény.

A kezelt adatok kore: | A munkavallalok bér- ¢és jarulékelszamolasdhoz ¢és kifizetéséhez
szilkséges személyazonositd adatai  (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyéb adatok:

e munkavallald neve;

e addszama;

e TAJ szama,;

e bankszamlaszama;

o nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok;

e cltartottjai adatai (név, szililetési id6, adoszam, TAJ szam);

e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam);

e munkakore, beosztasa;

e lakcime.
Az adatkezelés Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
idotartama: jogviszonyaval Osszefiiggd, a szolgalati idérél vagy a nyugellatas

megallapitasa soran figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl
adatot tartalmazo munkaligyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyado Oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
megorizni.

Az adatok tovabbitasa: | A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
adatokat a hatalyos addjogi eldirasoknak megfeleléen a Nemzeti Ado- €s
Véamhivatal, illetve a keresoképtelenség esetén (pl.: tappénz) az
egészségbiztositasi ellatasokért felelés Magyar Allamkincstar felé
kotelesek vagyunk bejelenteni.

A bér-és jarulékelszamolassal kapcsolatos feladatokat a Magyar
Allamkincstar latja el, az ehhez sziikséges, rendelkezésiinkre 116 adatokat
szamara tovabbitjuk. Tovabba adattovabbitasra keriil sor a Lévay Jozsef
Reformatus Gimnazium és Didkotthon felé is.

7.12 Maganhasznalatra engedélyezett szamitastechnikai, infokommunikacids, illetve
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elektronikus eszk6zokon tarolt személyes adatok

Munkatarsaink szamara mobil munkadllomésokat (laptop), valamint esetenként okostelefont egyarant
biztositunk. Az eszkdzoket elsddlegesen a munkavégzés céljara adjuk, de nem tiltjuk azok magancélu

hasznalatat sem.

A kiadott eszkdzOk hasznalatat és adattartalmat nem ellendrizziik, viszont a laptopokra telepitett
virusvédelmi megoldas, illetve az eszkdzon futd alkalmazasok, szoftverek hozzaférhetnek a eszkdzon
tarolt személyes adatokhoz, azok fébb jellemzoirdl (pl.: fajl neve, tipusa) — példaul virusfertdzés esetén
— a helyi biztonsagi rendszernaplokban naplobejegyzések késziilhetnek.

Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezés) ezeken az eszkdzokon
keresztiil valosul meg, azokon a munkavégzéshez kapcsolodoé informaciok tarolasa, kezelése torténik,
az eszk0zok elvesztése, ellopasa esetén fenndll a kockazata az illetéktelen hozzaférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szamunkra ezeknek az eszkdzoknek a megfeleld védelme és biztonsagos kezelése.

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld 4ltal a munkavégzéshez biztositott informatikai ¢és
infokommunikacios eszkd6z maganhasznalatra engedélyezett hasznalata
soran keletkezett személyes adatok védelme.

Az adatkezelés
jogalapja:

A munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény (kiilondsen: 196-
197.§.-ai).

A Kkezelt adatok kore:

A munkavallalok altal a hasznalatukra atadott eszkdzon tarolt személyes
adataik (pl.: telefonszamok, fényképek, e-mail cimek, stb.).

Az adatkezelés
idotartama:

A munkavégzéshez biztositott szamitdstechnikai, infokommunikacios
vagy elektronikus eszk6éz munkavallalé altali leadasanak idopontjaig a
személyes adatait a munkavallal6 koteles lementeni €s tordlni. A leadast
kovetden az eszkoz tartalmat toroljiik.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.13

Gépjarmiveink hasznalata menetlevél vezetéséhez kototten torténik,

Menetlevelek adatai

amelynek minimalisan

tartalmaznia kell a hatalyos jogszabalyi el6irasok alapjan a gépjarmi vezetdjének — és ha van, akkor az

utasa — nevét is.

Az adatkezelés célja:

Jogszabdlyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

a gépjarmiiadorol szolo 1991. évi LXXXIL. torvény,

az addzas rendjérol szolo6 2017. évi CL. térvény,

a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény,

261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett kozati
arutovabbitasi, a sajat szamlas aruszallitasi, valamint az
autdbusszal dij ellenében végzett személyszallitasi és a sajat
szamlas személyszallitasi tevékenységrol, tovabba az ezekkel
0Osszefiiggld jogszabalyok modositasarol.

A kezelt adatok kore:

Gépjarmii hasznalatara jogosult munkavallalok alabbi adatai:
e munkavallal6 neve (gépjarmiivezeto),
e gépjarmil azonosito adatai (forgalmi rendszam).

Az adatkezelés
idotartama:

A menetlevelek megdrzési ideje a hatalyos szamviteli eléirasok alapjan 8
év. Ennek elteltével toroljiikk az adatokat, illetve leselejtezziik,
megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.
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7.14  Elektronikus megfigyel6 rendszer

Intézményiink teriiletén elektronikus megfigyelérendszer (kamerarendszer) mikddik, amelynek
felvételein rogzitésre keriilnek és felismerhetdk az adott teriiletre belépd személyek.

Felhivjuk a figyelmét arra, hogy az adatkezeléshez vald kifejezett hozzajarulasanak minésiil,
amennyiben a kameraval megfigyelt teriiletre, helyiségbe a kihelyezett tajékoztatist tudomasul
véve, annak ismeretében belép.

A kamerak jol lathato helyen keriiltek elhelyezésre, minden megfigyelt teriilet (helyiség) belépési
pontjanal figyelmeztetd tablakkal hivjuk fel rajuk a figyelmet.

A megfigyeldrendszer a hét minden napjan, 24 oraban lizemel, a rogzitett felvételeket 3 napig tarolja.

Amennyiben jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a rogzitésétdl szamitott 3 napon beliil kérheti, hogy
az adatot ne toroljiik le, illetve arrdl masolat készitését (példaul annak hatosagi eljarasban torténd
felhasznalasa céljabol). Ezaltal biztositjuk az adatokhoz torténd jogszer(i hozzaférését, illetve az adatok
hordozhat6sagat az On szdmara.

Az adatkezelés célja: A kameras megfigyelés alkalmazasanak célja a telephelyre torténd
belépések, valamint a telephelyen beliili mozgésok és torténések utdlagos,
személy- és vagyonvédelmi célu visszaellendrizhetoségének biztositdsa;
balesetveszélyes teriileteken az emberi élet €s a testi épség védelme.

Az adatkezelés Az adatkezelést a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
jogalapja: tevékenység szabalyairol sz616 2005. évi CXXXIIL. térvény alapjan jogos
érdekiinkbdl végezziik.

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban el6irtak
szerint Onkéntes hozzajarulason alapul (érintett rautalé magatartisa).

A Kkezelt adatok kore: | A rogzitett felvételeken felismerhetd a belépd személyek, a felvételen
lathato személyek képmasa.

Az adatkezelés A rogzitett felvételeket a rogzitésiik idopontjatol szamitott 3 nap elteltével
idotartama: automatikusan toroljiik rendszeriinkbdl, igy biztositva az On személyes
adatai torléséhez, elfeledtetéshez fiz0do jogait.

Az adatok tovabbitasa: | A kameras megfigyel6 rendszerben rogzitett felvételeket jogosulatlanok
szamara nem tovabbitjuk; arra kizardlag az érintett kérelmére, illetve az
emberi élet, testi épség vagy vagyon sérelmére elkovetett jogsértések
(biincselekmények) bizonyitasa, illetve balesetek koriilményeinek
utolagos vizsgalata céljabol az iigyben eljar6 hatdésag — rendorség,
iigyészség, birdsag, stb. — hivatalos kérésére van maod.
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8. Az Adatkezelési tajékoztat6 feliilvizsgalata és elérhetosége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozd jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a modositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelez6 adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiilk mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza ujra.

Kelt: Fels6zsolca, 2022.07.05.

Nagy Gyorgy

igazgatd
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